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Karar Komusu imar ve Sehircilik Miidiirliigi Galisma Y Snetmeliginin onaylanmasina,
Calisma Y 6netmelisi
Birim : Mali Hizmetler Midiirliigii
Imar ve Sehircilik Miidirlign

Belediye Meclisinin 04.03.2026 giinlii olagan Meclis toplantismmn 1. Birlesimine ait giindemin 2.
Maddesini 3. bendini teskil eden Igisleri ve Hukuk Miisterek Komisyon Raporu okunarak vapilan miizakeresi
sonunda;

icisleri ve Hukuk Miisterek Komisyon Raporu ;

5393 sayili Belediye Kanununun, Belediyenin yetkileri ve imtiyazlars bashkly, 15. Maddenin b} bendi
“Kanunlarin belediyeye verdigi vetki gercevesinde yonetmelik gikarmak, belediye yasaklan koymak ve
uygulamak, kanunlarda belirtilen cezalan vermek.”

5393 say1li Belediye Kanununun, Meclisin 80rev ve yetkileri baglikli, 18. Maddenin m) bendi “Belediye
tarafindan ¢ikanlacak yénetmelikleri kabul etmek.”

Belediye teskilattnm norm  kadrosuna uygun olarak faaliyettc bulunan Imar ve Sehircilik
Miidarlagi niin yonetmeligi miisterek komisyonumuzca oybirligiyle kabul edilmigtir.

Mecliste goriisiilmesi sonucunda;
T.C.
KARACABEY
BELEDIYE BASKANLIGY
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGT
GOREV VE CALISMA YONETMELICi
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amac
Madde 1 - Bu yonetmelik Karacabey Belediyesi Imar ve Sehircilik Mudiirliigti’niin gdérev ve hizmet alan:
icindeki hukuki, fiili ve idari statiileri ile her tiirlii gorev, yetki, hak ve sorumluluklarin, ¢ahisma usul ve
esaslarm ditzenlemek amacmi tagir.
Kapsam
Madde 2- Bu Yénetmelik, imar ve Sehircilik Miidiirliigii'ndeki personelin gérev, yetki ve sorumluluklar: ile
¢ahigma usul ve esaslarini kapsar.
Dayanak
Madde 3- [mar ve Sehircilik Miidiirliigti'ne ait bu yonetmelik; 5393 sayill Belediye Kanunu, 5216 sayih
Biiytiksehir Kanunu ve ilgili mevzuat hitkiimlerine istinaden hazirlanmistir.
Tamimlar
Madde 4:Bu yonetmelikte gecen,
Belediye: Karacabey Belediyesi’ni,
Biiyiikgehir: Bursa Biiyiiksehir Belediyesi’ni,
Bagkanlik: Karacabey Belediye Bagkanligi’m,
Bagkan: Karacabey Belediye Bagkani’ns,
Bagkan Yardimcisi: Ilgili Belediye Bagkan Yardimeist'n,
Meclis: Karacabey Belediye Meclisi’ni,
Enciimen: Karacabey Belediye Encitmeni’ni,
Mildiirliik: Karacabey Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ nii,
Miidiir: Karacabey Belediyesi Imar ve Sehircilik Miid{irit’nii,
Personel: Imar ve Sehircilik Miidiirlagia ¢alisanlarim ifade eder.




IKiNCI BOLUM

Teskilat ve Baghhk
Teskilat
Madde 5- imar ve Sehircilik Miidiirliigit’niin tegkilat yapist agagdaki gibidir.
1) Miidiirlitk
2) Evrak Kayit ve Ruhsat, Yap1 Kullanma izin Belgesi Hazirlama Béliimii
3) Planlama ve Imar Durumu Boliimii
4) Proje Tetkik, Ruhsat ve Yapi Kullanma Bolimii
5) Yap1 Kontrol Birimi
6) Zemin Etiit Boliimii
Ty Arsiv Boltmii
Bagh Oldugu Makam

Madde 6- imar ve Sehircilik Mudiirligii, Belediye Bagkani’na ve gorevlendirecegi Baskan Yardimcisma
baghdir,

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 7- Asagida belirtilen gérevler, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii tarafindan yrfitiil{ir:

1) Yiirtirlitkteki 1/5000 Sleekli Nazim Imar Planlan dogrultusunda 1/1000 Slgekli Uygulama imar Planlari
ve degisikliklerini yapmak veya yaptumak, yapilan planlari / plan degisikliklerini hazirlamak ve Belediye
Meclisine sunmak, alinan meclis kararlarmn: bagl oldugu Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayina sunmak,

2) Uygulama Imar Plani bulunmayan alanlarda Uygulama Imar Planlarmi yapmak veya yaptirmak, yapilan
veya yaptimlan planlari onay igin ilgili kuruma sunmak,

3} Tige sirlan kapsaminda uygulamada bulunan imar, 1slah imar ve koruma amacl: imar planlarinda talep
edilen degisiklik ve revizyon Snerilerini Belediye Meclisinde goriigiilmek tizere hazirlamak,

4) 3194 Sayili Imar Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda Yapi Ruhsati vermek,

5) Yapi rubsat ve eklerine uygun olarak vapilan ve vizeleri tamamlanarak ig bitirmesi verilen yapilara
miiracaatlari halinde Yap: Kullanma {zin Belgesi vermek,

6) 4708 Sayil1 Yapi Denetimi Kanunu ve ilgili yénetmeliginde idarelere verilen gbrevleri yerine getirmek,

7) Ilge sinirlart igerisinde imar mevzuan kapsamunda gerekli denetimleri yapmak, mevzuata aykm yapilasma
tespit edilmesi halinde gerekli yasal islemleri ve yaptirimlart uygulamak ve uygulatmalk,

8) Zemin etiit raporlarimi onaylamak,

9) Imar planlan kapsaminda imar durum belgesi vermek,

10) Kat irtifak, kat miilkiyeti projelerini ve suret tasdiklerini yapmak,

11) Yazli veya sozlii iletisim yoluyla talep ve sikayetlerin degerlendirilerek vasal siireler icerisinde geri
doniiglerini saglamak,

12) Kiiltiir Varliklarint Koruma Bélge Kurulu’nun yapacagi kurul toplantilarinda, gerektifinde Belediye ve
Belediye Baskanini temsilen bulanmak,

13) 2863 sayih Kanun ( Kiiltiir ve Tabiat Varliklarimi Koruma Kanunu) ve Ilke Kararlari kapsammda
uygulama yapmak ve vaptirmak,

14) 2918 sayilt Karayollar: Trafik Kanunu geregince Belediye smirlari iginde bulunan Karayolu kenarindaki
tesisler i¢in Gegis Yolu Izin Belgesi diizenlemek ve trafik gitvenligi bakimindan ilgili yonetmelikte belirtilen
sartlarin yerine getirilmesini saglamak,

15} 6360 sayil kanun kapsaminda mahalleye déniisen koylerde ruhsat/izin bagvurusunda bulunan vatandaglara

ait yapalar: incelemek ve uygun miiracaatlarin ruhsatlandirma/izin iglemlerini yapmak, ey (, N
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16) Miidiirliigiin gorev alanindaki her tiirlii evrak ve belgelerin arsivlemesini yapmak, ¥

17)Bslimu ile ilgili kalite ydnetim sistem dokiimantasyonun olusturulmasi, uygulam;’ﬁam, gtj'?ék'l'iligin ~‘
(e i3 ol i
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saglanmas ve iyilestirilmesi ile ilgili faaliyetlerin yiiriitiilmesinj saglamak, i

18) Yiirtitilmesinden sorumln oldugu kalite yonetim stireglerinin etkinligini ve verimliligini'-‘;’géﬁgﬂgﬁ-:gj_%’vgmﬁe_k .
ve planianan sonuglara ulagilamadigi durumlarda gerekli énlemlerin alimmasim saglamak, % 7, fi. T 7
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1) Kurulus 1¢1 kalhte denetimlerinin gergeklestirilmesine yardimer olmak ve denetim sonuglarna gére gerekli
diizeltici faaliyetleri belirleyerek uygulanmasim saglamak,

20) Boliimii ile ilgili sikdyet ve uygunsuzluklara yonelik gerekii diizeltici ve dnleyici faalivetleri belirleyerek
uygulanmasini saglamak,

21) Kalite ySnetim sisteminin uygunluk, yeterlilik ve etkinlik acismdan degerlendirilmesi amaciyla
diizenlenen y&netimin gézden gecirilmesi toplantilarina yonelik faaliyetleri yiiriitmek,

22) Boliimii ile ilgili kalite kayitlarmin tamimlanmasi, saklanmasi ve korunmast ile ilgili faaliyetleri yiiriitmek,
23) Imar ve Sehircilik Miidiirliigi, bu yonetmelikte sayilan gorever ile Belediye Bagkaninca kendisine verilen
biitiin gorevleri kanunlar cercevesinde yapmaya yetkili ve gorevlidir.

24} Ige sinirlar ierisinde yikilacak derecede tehlikeli yapilarm tespitinin yapilarak Imar Kanunu 39. Maddesi
geregince iy ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

25) Ilge sinirlart icinde bulunan binalarin yap1 kullanma izni Sncesinde ilgili mevzuat dogrultusunda asansér
tescil islemlerini yapmak,

26)ilge sinrlart icindeki tiim yapilagmalarn plan, fen, saglik ve gevre sartlarma uygunlugunu saglamak,

27) 6306 sayili kanun geregi Cevre Sehircilik ve fklim Degisikligi Il Midiirkigii* niin bildirdigi ve riskli yap
tespitini yaptig1 yapilarin tebligat islemlerini yapmak.

Miidiirliik Yetkisi

Madde 8- Imar ve Schircilik Midiirlagd, bu yonetmelikte sayilan is/gbrevieri ve Belediye Baskanmca
kendisine verilen tiim is/grevleri yasalar ve diger mevzuat gercevesinde yapmaya vetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

Madde 9- imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yOnetmelikte tarif edilen gérevier
ile ilgili yasalarda belirtilen gérevleri, mevzuata uygun ve isin niteligi geregi gereken 6zen ve cabuklukla
yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin Girev, Yetki ve Sorumlulugu
Madde 10- Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin gorevleri agagida belirtilmistir;
1) Miidiirliigii Bagkanhk makammna kars: temsil etmek,

2) Mudiirlik teskilatim sevk ve idare etmek, midiirliikte gahganlarin, gorev, izin ve saglikla ilgili i ve
islemlerini yiiriitmek,

3) Mudirliigiin gorev alanina giren konularla igili, mevzuati, yargi kararlarm: ve yaymlan takip ederek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

4) Mudrltigiin i¢ koordinasyonu ile Miidiirlitkler arasi ve iist makamlarla koordinasyonu saglamak,

5) Bagkanhga Mudiirliigiin hizmetleriyle ilgili konularda bilgi vermek, liretmek ve nerilerde bulunmak,
6) Miidiirliige ait hizmetlerin bir biitiin olarak {iretilmesini saglamak,

7) Hizmetlerin mevzuata uygunlugunu kontrol etmek ve herkese adaletle sunulmasim saglamak,

8) Miidiirliige gelen evraklan inceleyip ilgili birim veya kisiye havale ¢tmek, islemi biten evraklari usul ve
mevzuat yGniinden kontrol ederek varsa eksikliklerinin giderilmesini saglayip imzalamak,

9) Miidiirlitk ¢ahisanlarinin birinei sicil ve disiplin amiri olarak, sicil ve disiplinle ilgili is ve islemlerini
mevzuat gergevesinde yapmak,

10) Midiirlik ¢aliganlarmm hizmet igi egitim ihtiyaglarim tespit ederck Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidirliigiine yazi ile bildirmek,

11) Gereksiz biirokrasi ve kirtasiyecilik ile her tiirlit jsrafn Snlenmesine yonelik tedbirler almak,

12) Kurumun stratejik plani, yillik programi ve hedefleri ile bu hedeflerin Miidiirliige yilkkledigi gorevler
hakkinda personeli bilgilendirmek ve bu hedeflerin gerceklestirilmesi igin her tiirlii cabay: gostermels,
13) Mudirlikge iiretilen hizmetlerin gelistirilmesi icin ¢aligmak,

14) Miidirlik biitgesini biitge gagrismnda belirlenen ilkelere uygun olarak hazirlamak ve suresl;él;léé*‘ligﬂl
yerlere vermek, AN Ty '

v

15) Harcama yetkilisi sifatiyla Miidiirliige ait biitgeyi stratejik hedefler ve biitce ilkele’,f}g_ dogi;
kullanmak, i -

16) Kagak yapilarin zabit tutulan dosyalarini enciimene sunmalk, y




1'7) Mudiirliik personelini ve yapilan hizmetieri denetlemek,
18) Miidiirliikce liretilen hizmetlere ait her tiirlii bilgi, belge ve dokiimani denetime hazir halde bulundurmak,
19) Mevzuatin gerektirdigi diger gorevleri yapmak.

Evrak Kayit, Ruhsat ve Yapr Kullanma jzin Belgesi Hazirlama Béliimiiniin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklan

Madde 11- Evrak Kayit, Ruhsat ve Yap1 Kullanma Izin Belgesi Hazirlama Boliimiiniin gérevieri agagida
belirtilmistir;

2) Mudirliigiin gérev alanindaki her tiirld evrak ve belgelerin arsivlemesini yapmak,
3) Miidiiriin verecegi gorev alam ile ilgili benzer isleri yapmak,

4) Vatandaglan talepleri hakkinda 6n bilgi ile bilgilendirmek,

5) Muidiirtisgiin daire ici ve dis1 tiim yazigmalarin yapmak,

6) Resmi kurum ve vatandastan gelen talepleri kayit altina almak,

7) Evrak kayit ve cikiglaring yapmak,

8) Kay1t yapilan evraklan havalesinin yapumas igin Miidiire sunmak,

9) Midiir tarafindan havalesi yapilan evraklart ilgili personele teslim etimek,

10) Resmi evraklari onaylanmasi i¢in Bagkan Yardimeisma sunmak,

11) Cikast yapilan evraklar igin dosya olusturmak,

12) Yapilan yazismalarin konularina g0re tasnifini yapmak ve arsiv olusturmak,

13) Ruhsat ve Yap Kullanma Belgesi hazirlamak,

14) Yapi Kullanma Belgesi igin vergi harei hazirlamak,

15) Sosyal Giivenlik Kurumu ve Vergi Dairesinden ilisiksiz belgesi talep yazilarmi yazmak,
16) Ruhsat verilen dosyalarin filristlenerek dosyalanip arsivlenmesini saglamak,

17} Miidiiriin verecegi gorev alani ile ilgili benzer isleri yapmak.

Planlama ve imar Durumu Boliimii

Madde 12- Planlama ve Imar Durumu Boliimiiniin gorevleri asagida belirtilmistir;

1) 1/1000 6l¢ekli uygulama imar planlannt yapmak veya yaptirmak ve onaylanmak iizere Belediye Meclisine
takdimini saglamak, alman kararlary Biiyiikgehir Belediye Meclisine sunmak,

2} ige smirlari kapsammda uygulamada bulunan imar, 1slah imar, koruma amagli imar planlarinda talep edilen
degisiklik ve revizyon onerilerini Belediye Meclisi’nde goriisiilmek {izere hazirlamak, onay prosediirii ta-
marnlandiktan sonraki islemlerin yapilmasim saglamak,

3) Onaylanan imar planlarmm ve imar plani degisikliklerinin ilgililerine gonderilmesini saglamak,

4) Imar planlarmin ve imar plan: degisiklikleri ile ilgili onay dosyalarinm saglikly, diizenli bir sekilde
arsivlenmesini saglamak,

5) Diger Bolimlerden talep edilen bilgi amagli belgelerin hazirlanmasim saglamak,

7) Kentin onayl imar planina gore yapilagmasi igin ilgili diger birim ve miidiirliiklerle paylasimda b

gerck duyulmas halinde uygulama agisindan gériisler bildirmek, onaylanan imar planlan hakk;gdﬁﬁ%

birim ve miidiirliikleri bilgilendirmek, £k
8) Imar planlar ile ilgili Yarg: kararlarinm siiresi iginde yerine getirilmesini saglamak, g ’,’{"{?‘ PR }

9) Askiya cikan tasdikli 1/1000 Olgekli planlara aski siiresi werisinde yapilan itirazz\lla;m“f \(.‘«%;I@Gf’qk, ,‘;: '
degerlendirilmek iizere meclis onayina sunulmasim saglamak ve bunun akabinde ilgili ké\@ﬂ}aﬁ geregincg s
Bursa Bityiikgehir Belediye Bagkanligma géndermek, %, n s
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10} Vatandaglarin sifahi bilgi edinme ve yazilt miiracaat taleplerine cevap vermek,

11) Onayli imar planlart dogrultusunda parsel bazinda imar durumu belgesi tanzim etmek,

12) Toprak ve temel vizesi kontroliinii vapmak,

13) Isyeri teslim tutanags kontrolii ve onayini yapmak,

14) Ahnmasi gerekli harclarin ve iicretlerin tahakkukunu yapmak,

15) Yikim ruhsati diizenlemek,

16) Miidiiriin verecegi gorev alani ile ilgili benzer isleri yapmak.

Proje Tetkik, Ruhsat ve Yap1 Kullanma Béliimii Gorev, Yetki ve Sorumiuluklar

Madde 13- Proje Tetkik, Ruhsat ve Yap1 Kullanma Béliimiiniin gorevleri agagida belirtilmistir;

1) Yeni yapilacak olan binalarin, tadilat ve ilave kat miiracaatlarmin ruhsat ekleri mimari projelerini 3194
Sayil Imar Kanunu ve buna bagh ilgili yénetmelik ve mevzuat gercevesinde incelemek ve onaylamak,

2) Tescilli yap1 ve tescilli yapi bitigigi parsellerde yapilan miiracaatlar Kiiltiir Vérhklarlm Koruma Bélge
Kurulu’nun gériisiine sunmak,

3) Ruhsat talepleri ke_tpsammda sunulan mimari, statik, betonarme, 1s1 yalitum, mekanik tesisat ve ilgili
projelerin 3194 Sayili Imar Kanunn ve buna bagli Yonetmelik ile ilgili mevzuata uyguningunu kontrol etmek
ve uygunsa ruhsatlandirmak,

4) Ruhsat yenileme, tadilat, ilave kat gibi yap1 ruhsat taleplerini tetkik ederck mevzuata gore degeriendirmek,

5) Yeni ruhsat, tadilat ruhsati, rubsat yenileme vb. projelerinin alan ve otopark hesabim otopark yonetmeligi
ve ilgili mevzuat hitkiimlerine uygun olarak yapmak,

6) Otopark yonetmeligi ve mevzuat hiikiimlerine uygun olarak binanm ihtiyac: olan otopark alaninin yeterli
olup olmadigini ve otopark tefriginin uygunlugunu kontrol etmek, uygun tefrig yapimasini saglamak, ayritan
otopark alaninin yetersiz olmas: durumunda otopark bedeli 6denmesini saglamak,

7) Koruma amagh ve gelecege yonelik planlama, projelendirme, uygulama, arastirma, geligtirme,
degerlendirme ¢alismalarm yapmak,

8) 4708 Sayili Yapr Denetimi Kanunu ve Uygulama Yénetmeligine gére seviyelerini tamamlamig yapilarm
hak edis taleplerini degerlendirmek, uygun olanlarin ddemelerinin yapilmasi igin hak edis raporlarim ilgili
miidiirliige géndermek,

9) Yapi denetim kurulusiarmea denetlenmekte olan vapilarin yil sonu seviye tespitlerini yapmak,

10) 6360 sayili. kanun kapsammda mahalleye doniisen kéylerde bagvurusu yapilan uygun vapilari
ruhsatlandirma iglemlerini yapmak,

[1) Belediye sinirlar: dahilinde Karayolu kenarmda bulunan tesisler icin Gegis Yolu Izin Belgesi diizenlemek
ve periyodik kontrollerini yapmak, :

12) Belediyeye ait binalarda bulunan asansérlerin periyodik kontrol islemlerini takip ctmek,

13) Hafriyat Toprag, Insaat ve Yikint: Atiklart Tagima ve Kabul Belgesi diizenlemek,

14) 3194 Sayils Imar Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda Yap1 Ruhsati vermek,

15) Yapr ruhsat ve eklerine uygun olarak yapilan ve vizeleri tamamlanarak i§ bitirmesi verilen yapilara
miiracaatlary halinde Yap1 Kullanma Izin Belgesi vermek,

16) 4708 Sayil: Yap1 Denetimi Kanunuy ve ilgili yonetmeliginde idarelere verilen gorevleri yerine getirmek,

17) Kat irtifaks, kat miilkiyeti projelerini ve suret tasdiklerini yapmak,

18) llge sinrrlan icinde bulunan binalarm yapr kullanma izni éncesinde ilgili mevzuat dogrultusunda .asansdr
tescil islemlerini yapmak,

19) 6306 sayil kanun geregi Cevre Sehircilik ve Tklim Degisikligi Il Miidiirliigi’niin bildirdigi ve riskli yap:
tespitini yaptifi yapilarin tebligat islemlerini yapmak,

Yap1 Kontrol Birimi Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 14- Yap1 Kontrol Birimi gérevleri asagida belirtilmistir;

1) Imar mevzuatmg ilgilendiren sikayetlerin yerinde incelemesini yapmak,

2) Kagak ve ruhsatsiz yapilarla ilgili 3194 sayili fmar Kanunu ve tlgili mevzuat g:ergevesingfe;"“gerei]é@;i;le;}iileriﬁ_ Y&
yapmak, )‘|“ ST ?w) y N
3) Mevzuata aykirt yapilarn tespiti halinde, yapr tatil zabitlar diizenlenerek mﬁhﬁrlem“e\ Qlaﬁﬁrﬁﬁméﬂ%\ ‘fé’
yapiyla ilgi bilgi ve belgeleri Belediye Encilmenine sunmak ve ilgili diger birimlerle payl%%’ak, ¢ e */;,.;5"
I-:‘tt‘k‘ N EY ‘;//l
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4) Tlge simirlan igerisinde yiktlacak derecede tehlikeli yapilarn tespitinin yapilarak Imar Kanunu 39. Maddesi
geregince is ve islemlerin ytiriitiilmesini saglamak,
5) Miidiiriin verecegi gorev ve alam ile ilgili benzer igleri yapmak.

Zemin Etiit Boliimii Gorev, Yetki ve Sorum!unluklar
Madde 15- Zemin Etiit Bslimiiniin gérevleri agafida belirtilmistir;

1) Yap1 Kullanmna izin beigesi talebinde bulunulan binalari projeye uygunluunu kontrol ederek, Ruhsat
Birimi ile koordineli olarak yap: kullanma izin belgelerinin verilmesini saglamak,

2) Her parsel igin hazirlanan zemin yapisi, depremsellik ile ilgili tiim sorunlan g0z Oniine alarak hazirlanan
raporlari ySnetmeliklere gére inceleyen, ¢oziim sunan ve onaylayan birimdir.

3) Iige sinwrlarmiz iginde vapilan zemin etiit caligmalarma yonelik zemin etiit raporlarm incelemek ve
onaylamak,

4) Miidiiriin verecegi gorev alani ile ilgili benzeri isleri yapmak,

Arsiv Boliimii Gorev, Yetki Sorumluluklan

Madde 16- Arsiv Biirosunun gérevleri asagida belirtilmistir;

1) Miidiirliige gelen ve ¢ikigt yapilan belgelerin argivlenmesini saglamak,

2) Miidiirlitkge gerekli olan dosyalarn arsivden gikarilarak incelenmesini saglamak,

3) Resmi daire ve mahkemelerden gelen evraklarm incelenerek istenilen belgelerin ¢ikarilmasim saglamalk,

4) Miidiiriin verecegi gérev alan ile ilgili benzer isleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM

Gérev ve Hizmet fcras:
Gorevin Almmasi
Madde 17- Miidiirliige gelen tiim belgeler, dosyalar ve isler zimmet defierine kaydedilerek ilgilisine verilir.
Gorevin Planlanmasi

Madde 18- Imar ve Sehircilik Mudiirligii’ ndeki is ve islemler midiir tarafindan diizenlenen plan déhilinde
viiriitiiliir.
Gorevin Yiiritiilmesi

Madde 19- Midirliikte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yvasa ve vyonetmelikler
dogrultusunda gereken &zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon
Miidiirliik Birimleri Arasinda Isbirligi
Madde 20- Miidiirliik déhilinde ¢ahsanlar arasmdaki isbirligi ve koordinasyon, mitdiir tarafindan saglanir.

[) Midiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gre dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

2) Miidiir, evraklart geregi icin ilgili personele tevzi eder.

3) Miidiirlitkteki gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle gdrevlerinden ayrilmalar durumunda
gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan csyalari
bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gérevliye devir teslimini yapmalart zorunludur. Devir-teslim yapiimadan

gorevden ayrilma iglemleri vapilmaz. A g Sy

4) Cabsanm &liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin‘hazmlayacsgt birs,
tutanakla yeni gorevliye teslim edilir. 7o ; ~ o H
o HEM ] . 3:5.
Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon ‘ AP U S
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tlizel kigiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu kurum ve kuruluglar: ve diger saluslarda ilgili. gergg-l’?
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Madde 21- Miidtirlitkler aras1 yazismalar miidiiriin imzas1 ile yliriitiihiir. Midiirliigiin, beﬁ\l y 4



goriilen yazigmalarr; Miidiir’iin parafi ile Belediye Baskanmin veya yetki verdigi Bagkan Yardimeismin imzas;
ile yiiriititliir.

ALTINCI BOLUM
Arsivleme ve Dosyalama

Madde 23- Mﬁdﬁrlﬁklerde yapilan tim yazsmalann birer sureti konularma gére tasnif edilerek ayr1
klastrlerde saklanur. Islemi biten evraklar argive kaldmlir, Arsivdeki evraklarm muhafazasmdan ve istenildigi
zaman ¢ikarilmasindan arsiv gérevlisi ve 1igili amiri sorumludur.

YEDINCI BOLUM
Denetim
Denetim ve Disiplin Hiikiimleri

Madde 24- Miidiir tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 25- Ts bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde viiriirlikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyuluar,
Yiiriirlik
Madde 26- Bu yonetmelik belediye meclisinde kabul edildikten sonra yiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 27- Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskany yiiriitir.

Belediye tegkilatinin norm kadrosuna uygun olarak faalivette bulunan imar ve Sehircilik Mitdiirligi’®
niin Calisma Yonetmeliginin onaylanmasma.

Meclis toplantisinin  birinci birlesiminin  birinci oturumunda liye sayisi yirmi alti olan Meclis
toplantisma, Meclis Uyelerinden Rafet SARISAKAL, Ahmet KARAKUS, Mukaddes ERDINC, Vahap AKA
ve Faysal BUGDAY’ n katilmad1g: Meclis Baskani ve Meclis Uyeleri dahil (21) yirmi bir iiyenin toplantiya
katilmiyla, Meclis Baskam Fatih KARABATI, Meclis tiyelerinden Armagan ELCIN, Sabahattin YILDIZ,
Hakan AYSAVKI, Faruk TURE, Turgut YOZGAT, Arzu URAY, Ismail CAN, Ilyas AKSOY, Siileyman
YORUR, Hasan INCE, Ali ihsan AYDIN, Yasin ONDER, Sadettin YILDIRIM, G&khan CINGIL, Gamze
DURMUS, Kayhan TUG, Gizem ARDA, Mesud VURAL, Seleuk CAKIR ve Hilmi KURU’ nun Evet
oylariyla Belediye Meclisinin 04.03.2026 tarihli Olagan Meclis Toplantisinm 1. Birlesiminin I. Oturumunda
komisyon raporu dogrultusunda meveudun oybirligiyle karar verildi.

MECLIS KATIiBi
Gamze DURMUS

-

MECLIS KATIRI
Hilmps
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