KARACABEY BELEDIYESI )
TEMIZLIK iSLERi MUDURLUGU

TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGU MEZARLIK YONETMELIGi

BIRINCi BOLUM
Amac :

Madde 1 — Bu yonetmeligin amac1; Karacabey Belediyesi siirlari igerisinde yasayan
vatandaglarin cenazelerinin naklini yapmak ve uygun mezarliklara defnini saglama ile ilgili
islemlerin belirli kurallar dahilinde yiiriitilmesi ve Midiirliigiin idari yapilanma, gorev ve
sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam:

Madde 2 - Bu yonetmelik; Karacabey Belediyesi smirlari igerisinde oliilerin defnini
yapmak, Belediyece gosterilen mezarliklardan baska yere cenaze defnini engellemek, sehir ici ve
sehirleraras1 Uygun araglarla cenaze nakil etmek, mezarlik alanlarinin isletilmesi, bakimi ve
temizliginin yapilmasi, yaptirilmasi ile yiikiimlii olan Temizlik Isleri Miidiirliigiine bagl olarak
calisan Mezarliklar Birimi ¢aligmalarini kapsar.

Hukuki Dayanak :
Madde 3 —Bu Yonetmelik;
5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu,
5393 sayili Belediye Kanunu
1593 sayilt Umumi Hifzissthha Kanunu
11410 sayili Mezarliklar Hakkindaki Nizamname’ye dayanarak hazirlanmistir.

Tamimlar :

Madde 4 — Bu yonetmelikte gegen :

Belediye : Karacabey Belediyesi
Baskan : Karacabey Belediye Bagkani
Meclis : Karacabey Belediye Meclisi
Enciimen : Karacabey Enciimeni
Miidiir : Karacabey Belediyesi Temizlik Isleri Miidiirii
Miidiirliik : Karacabey Belediyesi Temizlik Isleri Miidiirliigii
Gomme/Defin : Cenazenin topraga verilmesi iglemini,
Morg : Sihhi 6lii bekleme yerini ifade eder.
IKINCI BOLUM

Personelin Yetki, Gorev ve Sorumluluklari:

Madde 5- Miidiiriin Yetki, Gorev ve Sorumluluklari
1. Kanun, tiizik ve yonetmeliklerle Belediyeye verilmis gorevlerden, yetkisi iginde
olanlarin yapilmasini saglar.
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Belediye Meclis ve Enclimen kararlarini uygular.

Emrinde bulunan Sef, memur ve diger gorevlileri miidiirliikk igerisinde, gerektiginde
uygun boliim ve iglerde gorevlendirir.

Belediye hudutlar1 igerisindeki cenazelerin (sorumluluk alani disindan getirilip de
miudiirlik  sorumlulugundaki mezarliklara defin yapilacak cenazeler dahil)
defnedilebilmesi icin gerekli tedbirleri alir ve takip eder, cenaze arabalar1 ve gerekli
levazimatin alinmasin1 temin eder, bu hususta stratejiler ve projeler ireterek {iist
yOneticiye teklifte bulunur.

1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu geregince Belediye mezarliklarina cenazelerin
defin edilmesi, mezar nakli i¢cin mezardan ¢ikarilmasi ve diger bir mezar veya mezarliga
tekrar gdmiilmesi islerinin, belirtilen hususlara ve yasalara uygun sekilde yiiriitiilmesini
saglar.

Oliim kayitlarinin arsivlenmesini saglar.

Arsivde bulunan eski belgelerin diizenli saklanmasini ve bu belgelerin bilgisayar
ortamina aktarilarak, Mezarlik Bilgi Sisteminin olugmasini ve yiiriitilmesini saglar.
Vatandaglarin Mezarliklar1 rahat ziyaret etmeleri konusundaki tiim organizasyonlari
yapar.

Yeni mezarlik alanlarinin agilmasi konusunda ¢aligma yiiriitiir.

Is giivenligini saglama ve calisma ortamin siirekli gelistirme gabast icinde olur.
Mahiyetindeki personelin arasinda gerekli gorev ve is boliimiinii yaparak, gérev ve
sorumluluklarinin siiresi i¢cinde yerine getirilmesini saglar.

Personel hareketlerini ( izin, dis gorev vb. ) planlar, denetler ve bilgilendirilme
yapilmasini saglar.

Mudiirliigiin  yapacagi hizmet alimlar1 ile ilgili teknik sartnameleri diizenler ve
gerceklestirilmis ihalelerin, sartnameler dogrultusunda yapilip yapilmadigini kontrol
eder.

Miidiirliigii tist yonetime kars1 temsil eder.

Gorevlendirilmesi durumunda Birimi / Kurumu temsil eder.

Madde 6-Mezarhklar Memurunun Gorev ve Sorumluluklari

Vatandaglara mezarlik hizmetleri hakkinda bilgilendirme yapar.

Cenazesi olan vatandastan gelen mezar yeri ve hizmet taleplerinin (Mezar Kazma ve
Cenaze Nakil Hizmeti) yerine getirilmesini saglar.

Mezarliklar ve cenaze nakil araci soforleri arasinda koordinasyonu takip eder.

Oliim kayitlar1 ve Mezar Yeri Onarim Belgelerinin diizenlenmesini ve bilgisayar
ortamina kaydini yapar.

Mezar Yeri Onarim Belgelerinin defter kayitlarini yapar. Bu belgeleri tarih ve verilis
sirasina gore arsivler.

Tiim belgelerin, diizenli arsivlenmesini saglar.

Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalar1 yapar.

Giden / Gelen evrak kaydini1 yapar.

Gorevleri ile ilgili yaptig1 isleri bilgisayar ortaminda kayit eder, saklar ve dokiim alir.

Madde 7 - Mezarhk Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklar:

Olen vatandasin yakini tarafindan Oliim Belgesi ile basvuru sonrast mezar kazim
hizmetini ytirtitiir.

Gorevli oldugu mezarhigin giris kapisindan itibaren yollarin siipiiriilmesini, ¢oplerin
toplanarak ¢op toplama yerine gotiiriilmesini ve genel diizenin tesis edilmesini saglar.
Mezarlik ara yollarinin temizligini yapar.



Mezarliklarda tutulmasi zorunlu cenaze kayit defterinin tutulmasini saglar.

Cenaze oldugunda ada, parsel ve mezar numarasini yazili olarak &grenip, bos mezar

doldurmak ve mezar levhasini diker.

6. Defin isleminde kullanilacak el arabasi, kazma, kiirekleri vb. malzemeleri hizmete hazir

tutar.

Ziyaretgilerin rahat ziyaret etmelerini saglayici tedbirler alir.

Mezarlik igerisine dilenci ve ¢ocuklarin girmesine engel olur.

Ihtiyag oldugunda cenazenin tasinmasina ve defnine yardimer olur.

0. Onarilan mezarlarin bulundugu yere bizzat giderek, mezar iistii yapinin miisaade edilen
Olgiiler dahilinde yapilip yapilmadigim1 kontrol edip kum, cakil, mermer atik gibi
maddelerin temizlenmesini saglar.

11. Midiirliikten Mezar Yapim, Bakim ve Onarim Yetki Belgesi almis kisiler

haricindekilerin mezar bakim ve onarimlarina engel olur.
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Madde 8 - Cenaze Nakil Araci Soforiiniin Gorev ve Sorumluluklar:
1. Mezarlik gorevlilerinden almis oldugu yazili veya sozlii talimatlarla veya dlen vatandas
yakininin taleplerine gore uygun araglarla cenaze nakil hizmeti verir.
Ihtiyag oldugunda cenazenin aragtan mezar basina kadar tasinmasina yardimei olur.
Araclar1 her zaman goreve hazir vaziyette bekletir.
4. Belediye sinirlart ve miicavir alanlar1 disinda gorevlendirildigi durumlarda, Midirliigtin
bilgisi disinda gorev yerinden ayrilamaz.
5. Araglarn giinliik bakimlarin1 yaparak, periyodik bakim zamanlarinda bakimini yaptirir.

w o

UCUNCU BOLUM

Madde 9 - Oliim Halinde Yapilmasi Gereken Islemler:

1.0liim Belgesinin Ahnmasi:

Olen bir kisinin mezarliklara defin edilebilmesi veya sinirlarrmiz digindaki bir mezarliga
defin edilmek iizere nakil edilebilmesi i¢in mutlak surette 6liim belgesi alinmasi gerekmektedir.

a) Evde vefat durumunda, Cenaze i¢in Oliim Belgesi, Oliim Belgeleri aile hekimleri
tarafindan verilir. Kisinin niifustan silinme islemleri ilgili ilge Saglik Midiirliigii tarafindan
yapilir.

b) Oliim Belgesi, ilgili hastane tarafindan verilir. Hastanede gerekli islemlerin
yapilabilmesi i¢in vefat eden sahsin Niifus Ciizdaninin ibraz edilmesi gerekir. Kisinin niifustan
silinmesi islemleri ilgili hastane tarafindan yapilir.

¢) Cumhuriyet Savciligi Tarafindan Vefat Tespit edildigi durumunda, Oliim Belgesi
Cumhuriyet Savcilig veya Adli Tip Kurumunca verilir

d) Yurt disinda vefat gerceklesmesi halinde, Ilgili iilkede verilecek oliim raporlar:
Havaalan1 hekimleri tarafindan tercime edilmis raporlara doniistiiriiliir, bu raporlara istinaden
flce Belediyesi Saghk isleri Sube Miidiirliiklerince Oliim Belgesi verilir. Kisinin niifustan
silinmesi islemleri ilgili tilkenin Tiirk konsolosluklari tarafindan yapilir.

e) Oliim Belgesi eksiksiz ve okunakli bir sekilde doldurulup imzalanmalidir. imzasiz
veya eksik doldurulan Oliim Belgesiyle islem yapilmaz.



f) Cenazeye iliskin 6lim belgesi ile birlikte ilgili personel tarafindan defin kaydi
gerceklestirilir. Oliim Belgesi olmayan cenazeler personellerimizce teslim alinmaz.

2. Cenaze Defin Hizmetleri:

Oliim Belgesi alan vatandaslar Temizlik Isleri Miidiirliigiine miiracaat ettiklerinde Mezar
yeri, mezar kazma hizmeti ve kefenleme hizmeti, cenaze nakil hizmeti veya bunlarin timiiniin bir
arada sunuldugu mezar tahtasi ilavesi ile birlikte tam hizmetimizden faydalanabilirler.

Olim Belgesi almmis tiim cenazeler Karacabey Belediyesi smrlar1 igerisindeki
Mezarliklara, Mezarliklar Nizamnamesinin 28. maddesi uyarinca giin batimma kadar defin
yapilir. Bu miiddet disinda biitiin islemler tamamlanmis olsa dahi defin yapilmaz. Ancak zaruri
bir durum olmasi veya cenazenin morgta bekletilmesinin sakinca tasimasi halinde, Belediye
Baskani veya koy muhtarinin onay1 alindiktan sonra defin yapilabilir.

Yasalarla bildirimi zorunlu tutulan. bulasict hastaliklardan Olenlerin defin islemleri
sirasinda Karacabey Belediyesi Temizlik Isleri Midiirliigiince gorevlendirilecek bir gorevli
nezaretinde gerekli tedbirler ( ilaglama, Kire¢leme v.b) alinr.

Mezar Yeri Bakim ve Onarim Belgesi:

Madde 10- Mezarliklarda, mezarlar {izerine yapilacak her tiirlii bakim, gicek ve bitki
dikimi Midiirlikten Mezar Bakim ve Onarim Yetki Belgesi almis gercek ve tiizel kisiler
tarafindan yapilir.

Mezarlarin lizerine yapilacak mezar {istii yapilara, 6liim tarihinden itibaren 1 yil igerisinde
birinci derece yakinlarinin (veraset ilami, vukuath aile niifus kayit 6rnegi veya kimlik belgeleri
ile ispatlamas1) Temizlik Isleri Miidiirliigiinden Mezar Yeri Bakim ve Onarim Belgesi almasi
kosuluyla miisaade edilir.

Mezar bakim ve onarimi isi bakimi yapilacak mezar istii ile smirhdir. Mezar digina
yapilacak islemler (aga¢ dikmek vs. ) mezarlik gorevlisinin kontrolii ve denetimi ile yapilir.

Mezar yeri onarimi yapilacak olan merhum/merhumenin 1. Derece akrabalari, Karacabey
Belediyesi’nden mezar Yapim ve Onarim Yetki Belgesi almis olan gercek ve tiizel kisilere mezar
yapim ve onarim yaptirilmasina miisaade edilir.

Mezar istii bakimi esnasinda bagka mezarlar tahrip edilemez ve arta kalan ¢6p, moloz,
kum ve topraklarin mezarlik disina ¢ikarilmasi, mezari yapan ger¢ek ve tiizel kisilerin
yukiimliiliigli altindadir. Bu kurala uymayanlar once uyarilir, geregi yapilmadiginda haklarinda
Karacabey Belediyesi Emir ve Yasaklarin1 Belirleyen Zabita Yonetmeligi hiikiimlerine gore cezai
islem uygulanir.

Mezarliklar Nizamnamesinin 36. maddesine gore; oOliim tarihinden itibaren ii¢ ay
dolmadikga, Mezar Yeri Onarim Belgesi alinmis olsa dahi mezar yeri onarimina miisaade
edilmez.

Mezar Bakim ve Onarim Yetki Belgesi bir yillik olup, yetki belgesi her yil yenilenecektir.

Madde 11- Mezar Yerlerinin Onarim Sartlari:

a) Belediye sinirlart igerisinde bulunan mezarliklarin {istlerinde yapilacak mezar {istii
yapilarda demir parmaklik kullanilmayacaktir.

b) Ust ydneticinin onayr alinmadan higbir mezar iist yapisi amit mezar tarzinda
diizenlenemez.

¢) Miidiiriin uygun gordiigii mezarliklarda Belediye Meclisinin karari alindiktan sonra
mezar Ust yapilarinin tek tip halinde uygulamasi istenebilir.

d) Onarimi yapilan mezar Ol¢iileri distan disa en fazla eni 1 mt. boyu 2 mt. ve derinligi en
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az 1,5 mt. ebadindadir.

e) Mezar Yeri Onarim Belgesi alinmis olsa dahi, 6lim tarihinden itibaren bes yil
icerisinde onarilmayan mezarlara miikerrer defin yapilirsa, Mudiirliik sorumlu tutulamaz ve
ilgilisine bu yere karsilik yer tahsisi yapilmaz.

f) Adina Mezar Yeri Onarim Belgesi diizenlenen gergek ve tiizel kisiler, s6z konusu
mezar yerleriyle ilgili ¢ikabilecek sorunlar karsisinda belediyeye karsi sorumludurlar.

Mezar Yapim ve Onarim Yetki Belgesi ve Uyulmasi Gereken Kurallar:

Madde 12 — Mezarliklarda, mezar iistiine yapilacak her tiirlii yapilar, Midiirliikkten Mezar
Insaat ve Yetki Belgesi almis gercek ve tiizel kisiler tarafindan yapilir.

Uygulanacak Mezar Yapim ve Onarim Yetki Belgesi lcreti, Karacabey Belediyesi
Ucretler Tarifesinde belirtilen bedel iizerinden alinacaktir.

Mezarlik Yapim ve Onarim Yetki Belgesinin baska sahislarca kullanildiginin tespiti
halinde, yetki belgesi iptal edilerek yil i¢erisinde mezar iistii ve onarimina izin verilmeyecektir.

Mezar iistii yapim esnasinda baska mezarlar tahrip edilemez ve insaattan arta kalan tas,
moloz, kum, ve topraklarin mezarlik disina ¢ikarilmasi, mezar1 yapan gercek ve tiizel kisinin
yikiimliliigh altindadir. Bu kurala uymayanlar 6nce uyarilir, geregi yapilmadiginda haklarinda
Karacabey Belediyesi Emir ve Yasaklarin1 Belirleyen Zabita Yonetmeligi hiikiimlerine gore cezai
islem uygulanir.

Mezarliklarda mezar insaati yapan gercek ve tiizel kisilerin Mezar Yeri Yapim ve

Onarim Belgesinde belirtilen Olgiilerin disina tagmalar1 veya izinsiz mezar yapmalar1 halinde,
yaptig1 mezar yiktirilir. Tekerriirii halinde yine yapilan mezar yiktirilarak, ilgili kisinin Mezar
Yapim ve Onarim Yetki Belgesi iptal edilir ve Bir yil Mezar Yapim ve Onarim Yetki Belgesi
verilmez.

Mezar Yapim ve Onarim Yetki Belgesi bir yillik olup, yetki belgesi her yil yenilenecektir.

Mezar Yapim ve Onarim Yetki Belgesi almak isteyen gercek ve tiizel kisiler asagidaki
belgeleri Karacabey Belediyesi Temizlik Isleri Miidiirliigiine ibraz etmek zorundadir.

1) Sorumlu kisinin niifus ciizdan fotokopisi,

2) Karacabey Belediyesi’ nden alinmis ¢alisma ruhsatt,

3) Vergi levhasi,

4) Bursa Mermerciler Karocular Benzerleri Esnaf Ve Sanatkarlar Odasi’ ndan alinmisg

oda kayit belgesi,
5) Karacabey Belediyesi tahsilat birimine yapilan 6demenin dekontu.

DORDUNCU BOLUM

Cenaze Nakli

Madde 13- Ilgili kurum ve kuruluslardan Oliim Belgesi alan vatandaslar, Temizlik Isleri
Miidiirligiine miiracaat ederek cenaze nakil hizmetlerinden faydalanabilirler.

Madde 14— Cenaze Nakil hizmeti Belediyeler, ¢esitli kamu kurumlari, dernekler ve 6zel
sirketlerin bu ise mahsus araglariyla sehir i¢i ve sehirlerarasi olarak gerceklestirilir.

Madde 15- Cenaze nakil islemleri yalnizca cenaze nakline mahsus araglarla yapilir.
Cenaze nakilleri i¢in ayrilan araclar, hi¢cbir surette baska amacla kullanilamaz.



Madde 16- Hasta Nakil Ambulansi ve Acil Miudahale Ambulansi ile cenaze naklinin
yapilmamasi esastir.

Madde 17 - Cenaze Nakil araglari, istege bagl olarak acgik veya kapali kasa olabilir. Nakil
esnasinda tabut etrafinda cenaze yakinlarinin oturmasini engellemek amaciyla oturak
bulundurulamaz.

Madde 18 - Sehirlerarasi nakil yapilacak cenaze nakil araci kapali kasa olmali ve aragta
sogutma tertibat1 bulunmalidir.

Madde 19 -Sicak mevsimlerde ve mevsim ne olursa olsun on iki saatten fazla devam
edecek nakillerde cenazenin ilaglanarak ¢abuk bozulmasinin engellenmesi zorunludur.

Madde 20- Schirler aras1 nakil yapilacak olii veya bakayasi, kefene sarili oldugu halde
cinko veya kursundan mamul madeni bir tabut igerisine koyulur.

Madde 21 - Tabutu miihiirleyen gorevli, tabutun, Oliilerin Bir Yerden Diger Bir Yere
Nakline Dair Talimatnameye uygun olarak hazirlanip miihiirlendigi ve naklinde bir sakinca
olmadigma dair Yol Nakil Izin Belgesi verecektir. Cenaze naklinin uygun aragla yapilip
yapilmadig1 Yol Nakil Izin Belgesi veren gorevli tarafindan denetlenebilir.

Madde 22- Oliim Belgesi alinmamis 6liilere Yol Nakil izin Belgesi kesinlikle verilmez.

Cenazenin Mezardan Cikarilmasi ve Nakli:

Madde 23 -Mezardan ¢ikarilip, nakli yapilacak cenazeler igin iist yOneticinin onayi
gereklidir. Ancak, Cumhuriyet Bagsavciligi ve mahkemelerin yazili talepleri ile otopsi
yaptirilacak cenazelerin mezardan ¢ikarilmasi talebi halinde, iist yonetici onay1 alinmaz.

Madde 24 -Kolera, veba, ¢igek, sarbon, clizam, tifus ve ruam hastaliklarindan vefat
edenlerin nakli yapilamayacag1 gibi, bu tiir hastaliklarindan vefat etmis olanlarin cenazelerinin
mezardan c¢ikarihp baska bir mezarliga nakli, defin tarihinden itibaren bir yil ge¢medikge
yapilamaz.

BESINCi BOLUM
Ucretlendirme :

Madde 25 — Bu yonetmelik igerisinde Miidiirliik tarafindan sunulan madde 9, madde 10,
madde 13 deki her tiirlii hizmet {icretsiz olarak ilge Belediyesi tarafindan karsilanir.

ALTINCI BOLUM

Diger Hiikiimler :

Madde 26- Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin sorumlulugunda bulunan mezarliklar disinda
defin yapilamaz. Resmi mezarlik alanlari haricinde defin yapilmamasi i¢in Belediye Zabitast,
Jandarma ve Mahalli Polis Karakollarindan énlem alinmasi istenir. Onlenemeyenler ile sonradan
tespit edilenler hakkinda yasal islem yapilmak tizere Cumhuriyet Bassavciligina bildirilir.
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Madde 27— Mezarliklarin isletme sorumlulugu Temizlik Isleri Miidiirliigiine aittir.
Ancak mezarlik hizmetlerinin 6zelligi nedeniyle, Belediye Baskanligina bagl tiim idari ve teknik
birimler mazeret gdstermeksizin Temizlik Isleri Miidiirliigiine katkida bulunmakla yiikiimliidiir.

Madde 28- Temizlik isleri Miidiirliigii biinyesinde istihdam edilen gérevliler, her ne ad
altinda olursa olsun, bahsis ve hediye alamazlar. Usulsiiz hareketleri tespit edilenler hakkinda tabi
oldugu yasa ve yonetmelikler ile Toplu Is Sozlesmesinin ilgili maddeleri uyarinca disiplin
hiikiimleri uygulanir.

Madde 29- Mezarlik sahasi igerisinde diizeni saglamak icin; otlatmak maksadiyla hayvan
sokmak, saticilik yapmak, dilencilik yapmak, para karsiligi kuran okumak, Mezarlarin iizerlerine
oturmak, taslarini tahrip etmek, cicekleri koparmak, mezarlik sahasi igerisine ¢Op atmak veya
ingaat atiklarin1 atmak, konulmus levhalar1 sokmek veya yerlerini degistirmek, agaclarin iizerine
isaret koymak, izin almadan aga¢ dikmek ve halkin huzurunu bozucu davraniglar; mezarlik
gorevlilerince engellenir. Gerek goriiliirse Zabita Midiirliigiinden yardim ve destek istenir.

Madde 30- Tim ziyaretgiler, mezarliklarda uygulanan kurallara uymak zorundadirlar.
Aksi davranista bulunanlar derhal mezarliktan disar1 ¢ikartilir.

Madde 31— Mezarlar iizerine ¢igek ve ¢elenk haricinde herhangi bir sey koymak ve siyasi
cagrisim yapacak sloganlar yazmak yasaktir.

Madde 32— Mezarlik igerisine yapilacak c¢esmelerin yerleri midirlikk tarafindan
planlanacaktir. Belirlenen yerler disinda ¢esme yapilmayacaktir. Cesme yaptirmak isteyen
vatandaglar BUSKI” den su aboneligi alacaktir.

Hayrat cesme yaptiracak olanlarin isimleri, unvanlar1 ve isaretleri herhangi bir sekilde
cesmelere yazilmayacaktir.

Yiirirlik:
Madde 33- Bu yonetmelik, Karacabey Belediye Meclisinin kabulii ile yiiriirlige girer.
Yiiriitme :

Madde 34- Bu yonetmeligi Karacabey Belediye Baskani yiirtitiir.



