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KARACABEY BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI
K A R A CABEY
BELEDIYES]
Karar Tarihi .| 02.04.2025 . | Karar Ozeti: Belediye teskilatnin norm kadrosuna uygun
Karar No .| 2025136 olarak faaliyette bulunan Hukuk Isleri Mudirligi’niin
Karar Konusu Hukuk Tsleri Midtirligti Gorev ve Grev ve GCalisma Y énetmeliginin onaylanmasia
Calisma Yonetmeligi
Birim : Mali Hizmetler Midiirliigii
Hukuk Isleri Miidinliigii

Belediye Meclisinin 02.04.2025 giinlii olagan Meclis toplantisimn 1. Birlesimine ait gindemin 2.
Maddesinin 2. bendini teskil eden Igisleri ve Hukuk Miisterek Komisyon Raporu okunarak yapilan miizakeresi
sonunda,

iqisleri ve Hukuk Miisterek Komisyon Raporu ;

5393 sayili Belediye Kanununun, Belediyenin yetkileri ve imtiyazlan bashklr, 15. Maddenin b) bendi
“Kanunlarin belediyeye verdigi yetki cercevesinde ydnetmelik ¢ikarmak, belediye yasaklarn koymak ve
uygulamak, kanunlarda belirtilen cezalar1 vermek.”

5393 sayili Belediye Kanununun, Meclisin gorev ve yetkileri baglikli, 18. Maddenin m) bendi “Belediye
tarafindan ¢ikanlacak yonetmelikleri kabul etmek.”

Belediye tegkilatimin norm kadrosuna wygun olarak faaliyette bulunan Hukuk Isleri Miidiirliiii’niin
yOnetmeligi miisterek komisyonumuzea oybirligiyle kabul edilmistir.

Mecliste giriisiilmesi sonucunda;
T.C.

KARACABEY BELEDIYESI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel Tlkeler

Amag
MADDE 1- Bu ydnetmeligin amaci, Karacabey Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirligii’niin teskilat yapisini,
hukuki statiistinii, gérev, yetki ve sorumluluklariyla, ¢aligma usul ve esaslarim belirleycrek, hizmetlerinin daha
etkin ve verimli yiiriitilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- Bu ytnetmelik Karacabey Belediyesi Hukuk Isleri Midiirliigii’niin hukuki statisiini, gorev yetki
ve sorumluluklari ile galigma usul ve esaslarim kapsar.

Dayvanak

MADDE 3- Bu Yénetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 657
sayih Devlet Memurlari Kanunu, 1136 sayih Avukatlik Kanunu bagta olmak {izere ilgili mevzuat hiikiimlerine
istinaden hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yénetmelikte gegen;

a) Belediye : Karacabey Belediyesi’ ni,

b) Meclis: Karacabey Belediye Meclisi’ni,

¢) Bagkanlik: Karacabey Belediye Bagkanhgi'ns,

d) Baskan : Karacabey Belediye Bagkan:’ i, ,—~°”"m:"\Q
) Midiirlitk: Hukuk Isleri Miidiirliigii’nii,

f) Miidiir : Hukuk [sleri Miidiirii’ ni, // PE

g} Avukat: Kadrolu, Kadro Kargihigi, Sozlesmeli ve Hizmet Alimi Suretiyle Gérev Yapan AWRatlat% = L

h) Personel : Hukuk Isleri Miidirliigii’'nde gorevli personeli ifade eder. L S d ‘Aﬂ; 7
."\‘::‘\Q:: £y ‘“ . X @
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Temel ilkeler

MADDE 5- (1) Miidirltk tiim calismalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

¢) Hesap verebilirlik,

d) Kurum i¢i yonetimde ve ilceyi ilgilendiren kararlarda katdimeilik,

e} Uygulamalarda adalet ve hizmette esitiik,

f) Belediye kaynaklarmin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

g) Hizmetlerde gecici ¢dzitmler ve anlhik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas alir.

IKINCI BOLUM
Kurulusg, Teskilat Yapisi, Calisma Usul ve Esaslar
Kurulus
MADDE 6- Karacabey Belediyesi Hukuk Igleri Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanununun 48. ve 22.07.2007
tarihli, 26442 sayilh Resmi Gazete’ de yayumlanarak yiriirliige giren “Beledive ve Bagl Kuruluglar: ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik hiikiimlerine dayanarak Karacabey
Belediye Meclisinin karar1 geregince kurulan birim miidiirlitklerindendir.
Teskilat Yapisi, Calisma Usul ve Esaslan
MADDE 7-
(1) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin Teskilat yapis1 agagida belirtilen sckildedir.
a- Hukuk fsleri Miidirtiigii, Ust yonetici olarak Belediye Baskanna ve bagli olunan Baskan Yardimecisina
bagli olarak ¢aligir.
b- Mudiirlik; biinyesinde bulunan Miidiir, Avukat ve Kalem personeli birimlerinden olusur.
¢- Organizasyon semasmdaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; Miidiiriin teklifi, varsa yetkili/bagh
bulunulan Baskan Yardimcisinin ve Belediye Bagkaninin onaytyla olusur ve yiiriirliige girer.
(2) Hukuk Isleri Miidiirliigii dogrudan Belediye Bagkanma bagh olarak calisan bir Miidiirliktiir. Avukatlar,
yarg1 organlarinda agilmis ve acilacak her tiirlii dava ve icra takip islerinde Belediye Bagkanligt adina iglem
yaparlar.
UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 8- Hukuk Isleri Midiirliigii, Karacabey Belediyesi Kamu Tiizel kisiliginin adlifidari varg
yerlerindeki dava ve buna iliskin iglemlerini, yliriirlitkteki Anayasa, Yasalar, Tiiziikler ile Yonetmeliklere gore
Belediye Bagkaninca verilen vekéletnamede saptanan sinirlar icinde agagida agiklandig: sekilde takip etmekle
gorevlidir.
(1) Belediye Bagkanimnca verilen vekiletnamedeki sinirlar iginde, yargt organlarinda agilmug ve agilacak her tiirlii
dava ve icra takiplerinde Belediyeyi temsil ederek, yasa hiikiimleri, kazai ve ilmi i¢tihatlara gore ¢dziimler
getirerek Belediye hak ve alacaklarinmn iddia, savunma, yiiriitme ve sonuglandirilmasim saglamak ve bunlarm
dosyalarim diizenleyerek kayitlarm tutmak,
(2) Belediye tarafindan agilacak ve Belediyve aleyhine agilan her tiirlii davann dilekgelerini hazirlamak, dava ile
ilgili birimlerle yazisma yaparak siiresi iginde gelen bilgi ve belgeleri dava/cevap/itiraz/istinaf/temyiz vb. ilgili
dilekcede kullanmak, islem siiresi icinde cevap gelmemesi halinde meveut bilgi ve belgelere gore beledive adina
gerekli iddia ve savunmalarda bulumarak igin ¢oziimlenmesini ve agilan davalarda belediye lehine karar
verilmesi durumunda kararlarin icra yoluyla yerine getirilmesini saglamak,
(3) flgili konuda Hukuk Isleri Miidiirligiine havalesi hususunda Bagkanlik Olur’u ya da Onay’1 ahnmis olmak
kaydiyla; Belediye birimlerinden vazili olarak gelen “adli ya da idari dava acilmasi veya 2004 sayili icra ve Iflas
Kanunu cergevesinde icra takibi baglatilmasi™ talepleriyle ilgili olarak;
a- Gelen talebi hukuki yonleriyle incelemek ve gerekli degerlendirmeleri yapmak,
b- Dava ag¢ilmast ya da icra takibi baglatilmasi gerekmiyorsa, talebi gerekceleriyle birlikte il 1}6?1%1’16 1ad§

etmek, /‘
c- Dava aciimasi ya da icra takibi baslatilmast gerekiyorsa; Bagkanlik Makami Onayr’ numutef}}fm asal

siireleri de dikkate alarak, Belediye adina adli ya da idari yarg1 yerlerinde 6100 sayili Hu%{uk M}\l‘ﬁal;emelerl

Kanunu gergevesinde dava agilmasim, davalarn titizlikle takip edilmesini ve sonug;landm]maﬁn‘i‘veyaZQOéf )
sayili Icra ve Iflas Kanunu gergevesinde icra takibi baslatilmasi ve takibini saglamak, \\ e, e #_jwf
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(4) Uygulamaya ybn vermek ve istikrari saglamak i¢in miidiirliklerden gelen yazili/s6zlii talepler iizerine
konunun niteligine gére yazily/sézlii miitalaalar vermek,

(5) Diger 11 Belediyeleri ve Ilge Belediyeleri arasinda uygulama birligi ve koordinasyonun saglanmasi icin
galigmalar yiiriitmek,

(6) Durugma, Kesif ve Yiiksek Yargi Organlarmndaki durugmalarda hazir bulunarak Miidiirlitkce kendilerine
verilen islerde yasalarm, tiiziiklerin ve bu yonetmeligin gerektirdigi yiikiimliilikler gercevesinde gorev yapmak,
(7) Belediyenin menfaatlerini koruyucu, anlasmazliklari dnleyici hukuki tedbirlerin alinmasi igin Miidiirliikten
goriis sorulan anlasma ve s6zlesmelerin bu esaslara uygun olarak yapilmasina yardimer olmak,

(8) Dava sart1 olarak arabuluculuk ongériilen dava tiirlerinde, dava agmadan 6nce Arabuluculuk biirosuna
bagvurmak ve yine Belediyenin taraf oldugu arabuluculuk goriismelerine Belediye Arabuluculuk Komisyonu
marifetiyle katilim saglamal,

(9 Biriminin y1illik biitce 6nerisini hazirlayarak Mali Hizmetler Miidiirliigtine gondermek,

(10) Harcama birimi sifatiyla tahakkuklari diizenleyerek harcamalarla ilgili avans ve sarf islemlerinin
yiriitiilmesini saglamak,

(11) Yasal mevzuat degisiklikleri ve benzeri mevzuatin uygulama gekilleri ile hem Belediyelerce yapilan
ihalelerin usul ve esaslar1 hem de temel isleriyle ilgili konularda Belediyeler arasi Hukuk Komisyonu
toplantilarina katilmak,

(12) Hukuki nitelik tagiyan konularda Belediye Enciimeni ve Meclisine destek saglamak,

(13) Bagkanlik tarafindan verilen diger gorevleri ifa etmek.

Miidiirliigiin Yetkisi

MADDE 9- Karacabey Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirligi, 5393 sayili Belediye Kanunu ve Belediye
Bagkaninca Belediye Tiizel kisiligi adma verilen vekiletname kapsammda yer alan yetkilerini mer’i mevzuat
dahilinde kullanarak gérev yapar.

Miidiirliigiin Sorumluluklart

MADDE 10~ (1) Hukuk Isleri Miidiirlitgii, Karacabey Belediyesi’nin hukuki sorunlari ile taraf oldugu dava ve
igleri gerekli 6zen ve ylikiimliililk ¢ergevesinde cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

(2) Midiirluge ait gorevlerin yaptlmasinda; Miidiirlitk idari personeli ve avukatlar Miidiire, Miidiir de Belediye
Bagkanina ve var ise bagli olunan Bagkan Yardimeisina kargt sorumludurlar.

Hukuk Tsleri Miidiiriiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 11- (1) Bu yodnetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimhi ve diizenli sckilde

viiriitiilmesini saglamak,

(2) Miidiirliigiin biitgesini yapmak ve harcama yetkilisi sifatiyla uygulamak,

(3) Miudiirliikte gorevliler arasinda gérev boliimit yapmak; izin, hastalik ve gekilme gibi nedenlerle ayrilanlarin
yerine bir bagkasmi gérevlendirmek ve hizmetin aksamamasi igin gerekli nlemleri almak,

(4) Miidiirlitk personelinin ise devamsizhgmi izlemek,

(5) Kalemin planli ve programhi bir sekilde galismalarim diizenleyerek, personel arasinda uyumlu bir isbirligi
ortami kurulmasim saglamak ve calismalarint izlemek, denetlemek,

(6) Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve adli yarg: karatlarin: ve bunlarla ilgili yayinlari satn
almak, abone clmak, bunlardan personelin yararlanmasini saglamak,

(7) Miidirlikte yapilan ¢ahgmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek, galismalari
degerlendirmek,

(8) Miidiirliigiin calismalarini izlemek, denetlemek ve gerekli emir ve talimatlar: vermek,

(9) Miidiirlitk ¢aliganlarina teslim edilen kamu mallarinin ve malzemelerinin tasarrufla ve $zenle kullamlmasmi
denetlemek,

(10) Hukuk Isleri Miidiirii, gérev ve (;a11§malar1 yoniinden Belediye Bagkarn ve bagli bulunulan Bagkan
Yardumeisma kars1 sorumludur. _.5:;? ﬁ ﬁ«-\-\\,_\\“
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Hukuk isleri Miidiirliigii Personelinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

Avukatlarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12- (1) 1136 sayilh Avukathk Kanunn ile Bagkanlifa izafeten Belediye Baskanmca verilen
vekdletnamede belirtilen yetkiler cergevesinde, adli, idari, mali yarg: yerleri ile hakem heyetlerinde Belediye
Bagkanliginin lehine dava agmak, takip baglatmak ve aleyhte agilmig tiim dava ve icra-iflas takiplerini her
asamada yiiriitmek ve sonuclandirmak,

(2) Durugma, kesif ve yiiksek yargi organlarmdaki durusmalarda hazir bulunmak,

(3) Diger miidiirliiklerce istenecek hukuki gdriisleri bildirmek,

(4) Midiirliik temsilcisinin de bulunmas: gereken miidiirliikler aras1 kurul veya toplantilara miidiir tarafindan
gorevlendirilmek kaydiyla Midiirliigi temsilen katilmak,

(5) Miidiirliikge kendilerine verilen islerde kanunlarm, tiiziiklerin ve bu yonetmeligin gerektirdigi yiikiimliilitkler
cercevesi i¢inde gdrev yapmak,

(6) Miidiirliikce gorevlendirilecekleri konu ve alanlarda meslek kurallari ile bagli olarak savunma, inceleme,
danigma ve temsil gdrevlerini yiiriitmek ve yetkileri kullanmak,

(7) Dava ve icra iglerinin yiiriitiilmesi sirasinda Avukatlar dava dilekgesi ile varsa eklerini inceleyip yapilacak
savunmaya dayanak olacak bilgi ve belgeleri ilgili daireden dogrudan isteyebilecekleri gibi gerektiginde ilgili
daire gorevlileri ile temas kurarak tamamlayici bilgileri almak ve bu konuda biiro sorumlular1 ve memurlara
gerekli gordiigii gérevi vermek konusunda yetkili ve gorevlidirler,

(8) Avukatlar kendilerine verilen dava ve icra takip islerindeki hukuki kararlar acisindan bagimsizdiriar.
Avukatlara asli gorevleri ile bagdasmayacak hicbir gorev verilemez ve asli gorevleri dismdaki islerde
¢alistmlamazlar. Belediye i¢inde ve belediyenin gorevleri ile ilgili olsa bile hi¢cbir kurul, komite, komisyon
iiyesi olarak nizasi digmnda atanamazlar. Baska mercilerce Belediyeden talep edilmesi halinde Iice Hakem
Heyeti, Insan Haklar1 Komisyonu gibi hukuki konularda olusturulan kurul ve komisyonlarda, avukatin rizast
alinmak kosuluyla, avukata gtrev verilebilir.

(9) Idari ve hukuki sonuglan itibariyle 6zel nem arz eden davalarm bilinmesinde yarar goriilen asamalarm
ilgili Miidiirlitk ve Hukuk Isleri Miidiiriine zamamnda bildirmek,

(10) Hakem, Adli ve Idari Yarg mercilerinin kararlarmna karsi istinaf, temyiz, karar diizeltme ve diger kanun
yollarma gitmeyi gerekli gérmesi durumunda bu iglemleri siiresi igerisinde yerine getirmek, bu ve benzeri is ve
islemler i¢in siirelerin korunmasi igin gerekli &nlemleri almakla yikiimlidirler. Ayrica Avukatlar istinaf,
temyiz, karar diizeltme, yargilamanm yenilenmesi ve diger kanun yollarina gidilmesinden vazgegilmesini uygun
gordiigii hallerde Bagkanlik Makammin Olur'larma sunmak,

(11) Mahkeme kararlarim, gereginin yerine getirilmesi igin ilgili birimlere géndermek, Belediye lehine
sonuglanan davalarda karar altina alinan alacaklan tahsil etmek igin gerekli is ve iglemleri vapmak, tahliye
kararlarini infaz etmek ve Hukuk Isleri Miidiiriiniin verecegi benzer igleri yerine getirmekle gdrevli ve
vetkilidirler.

(12) Avukatlar gbrev ve galigmalar: yoniinden Hukuk Isleri Miidirtine, var ise bagli Baskan Yardimeisina ve
Belediye Bagkanina karsi soramludur.

Kalem Personelinin Goérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 13- (I) Miidiirliigiin kayit, yazi ve yazgma iglemleri, dosya diizenlenmesi, gelen tebligatlarin
dosyalarina takilarak miidiire gosterilmesi ve gorevlendirme dogrultusunda sorumlu avukata teslimi, davalar ile
ilgili takip isleri, mahkeme ve icra giderleri ile ilgili hizmetler, yapilan giderlere iliskin islemler kalem personeli
tarafindan yiiriitiiliir. Kalem personeli miidiirlige havale olunan belgeler ile iglemlerin tamamlamasini saglar,
stireyi takip eder. Ayrica i¢ yénerge geregince miidiirlikee kendisine verilen gérevleri yapar.

(2) Amiri tarafindan kendisine yazilmak tlizere verilen i¢c ve dig birimlere gonderilecek yazilari, bildirimde
bulunulacak birimleri gézden gegirip eksik kalmamasina dikkat ederek, resmi yazisma kurallar genelgesine
uvgun olarak yazmak,

(3) Yapilan yazigmalarin imzalarini tamamlayarak, ¢ikislarmm yapilmasi icin evrak kayit personeline teslim

" R T
etmek, rﬂ_ﬁ -

vermemek, ,r - Z N
(5) Biiro iglerinde ve tiim faaliyetlerin stirdiiriilmesinde kanun, tiiziik ve yénetmeliklere uygur’ harekét’ Etmé‘ﬁ
(6) Amiri tarafindan kendisine verilen dosya ve belgelerle ilgili islemleri tamamlamak, 1 " RN TS

(7) Ustlerinden aldig1 emir ve gorevieri yerine getirmek,

Saytaa /s

(4) Biiro islerinde gizlilige dikkat etmek ve amirinin bilgisi disinda hicbir evrakin digariya gﬂérﬂnfam 4 fzm %




(8) Organizasyondaki yeri itibartyla miidiire baghdur.
(9) Gorev ve sorumluluklarim yerine getirirken, miidéir ve avukatlara, bagli Baskan Yardimcisina ve Belediye
Bagkanina karsi soromludur.

DORDUNCT BOLUM
Diger ve Son Hiikiimler

Yénetmelikte Belirtilmeyen Hususlar
MADDE 14- Bu Yénetmelikte belirtilmeyen hususlarda, Miidiirligin ¢alisma alanlarma iliskin olarak ilgili
mevzuat, emsal nitelikteki yarg: kararlart uygulanr.

Yiiriirliik
MADDE 13- Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’ nun 18. Maddesi “m” bendi geregi, Karacabey
Belediye Meclisinde kabul edildikten sonra viiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16- Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkam yiiriitiir.

Belediye teskilatinn norm kadrosuna uygua olarak faaliyette bulunan Hukuk Isleri Miudirliigiv’ niin Gérey
ve Calisma Y6netmeliginin onaylanmasina.

Meclis toplantisinm birinci birlegiminin birinci oturumunda iiye sayisi yirmi alti olan Meclis
toplantisina, Meclis Uyelerinden Rafet SARISAKAL’ n katilmadig1 Meclis Bagkam ve Meclis Uyeleri
dahil (25} yirmi bes tyenin toplantiya katihmiyla, Meclis Bagkan1 Fatih KARABATI, Meclis liyelerinden
Gizem ARDA, Ahmet KARAKUS, Mesud VURAL, Ilyas AKSOY, Siileyman YORUR, Hilmi KURU,
Seleuk CAKIR, Vahap AKA, Sadettin YILDIRIM, Gokhan CINGIL, Gamze DURMUS, Kayhan TUG,
Faysal BUGDAY, Armagan ELCIN, Sabahattin YILDIZ, Hakan AYSAVKI, Faruk TURE, Hasan INCE,
Turgut YOZGAT, Ali Ihsan AYDIN, Arzu URAY, Ismail CAN, Mukaddes ERDINC ve Yasin ONDER’
in Bvet oylariyla Belediye Meclisinin 02.04.2025 tarihli Olagan Meclis Toplantismin 1. Birlegiminin 1.
Oturumunda komisyon raporu dogrultusunda meveudun oybirligiyle karar verildi.

MECLIS KATIBI MECLIS KATIiBI
Ahmet KARAKUS Gamze DURMUS
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